
شروع

مشخص شدن منتخب فراخوان 
جهت واگذاري پروژه

كميته واگذاري پيمان---------- 

پايان

ثبت پروژه در پژوهشگاه و اخذ كد مالي و
كيفي

 ----------
مديرطرح/ مديرپروژه

تكميل فرم درخواست كالاي تخصصي و
ارسال به اداره برنامه و بودجه با ذكر كد

مالي پروژه مربوطه
 ----------

مديرطرح/ مديرپروژه

تحويل مدارك آماده شده به امور
حقوقي،قراردادها و رسيدگي به شكايات

 ----------
مديرطرح/ مدير پروژه

بررسي مدارك مورد نياز جهت عقد 
قرارداد

 ----------
امور حقوقي،قراردادها و رسيدگي به

شكايات

اعلام تامين اعتبار به مدير پروژه و  امور
حقوقي،قراردادها و رسيدگي به شكايات

 ----------
اداره برنامه و بودجه

آماده سازي مدارك مورد نياز عقد قرارداد
 ----------

مديرطرح/ مدير پروژه

PLF۰۵‐۷فرم تائيد قرارداد 
و TDF۰۹‐۰يا TDF۰۸‐۰فرم پيشنهاد پروژه واگذاري

TDF۱۰‐۰
جدول زمانبندي پروژه

فرم خلاصه هزينه هاي پروژه
PLF۰۲‐۲پيوست هزينه منابع انساني داخلي 

فرم درخواست كالاي
PUF۰۹‐۳تخصصي 

فرم درخواست كالاي تخصصي كه به تائيد صاحبان امضا مجاز رسيده و تامين  - 1
اعتبار شده

مصوبه كميته واگذاري خدمات تحقيقاتي و فناوري  فرم  - 2
مستندات قانوني در خصوص  - اساسنامه   - : مستندات ثبتي طرف قرارداد شامل  - 3

روزنامه رسمي تاسيس، تغيرات و آدرس- ( حكم/روزنامه رسمي) صاحبان امضا مجاز
آخرين اقامتگاه قانوني

:مشخصات فني قرارداد شامل  - 4
شرح تفصيلي خدمات-   
برنامه زمانبندي مطابق با شرح خدمات  - 
آناليز ريز قيمت مطابق شرح خدمات  - 
فراد پژوهشگر به همراه سوابق جهت قراردادهاي مشاوره اي  -  مشخصات ا
تعريف پروژه جهت قراردادهاي مشاوره اي  - 

تهيه پيش نويس قرارداد و ارجاع آن به
طرح/ مدير پروژه

 ----------
امور حقوقي،قراردادها و رسيدگي به

شكايات

مصوبه كميته واگذاري خدماتفرم 
TDF۱۲‐۰تحقيقاتي و فناوري

تائيد و پاراف پيش نويس قرارداد و ارسال به 
امور حقوقي،قراردادها و رسيدگي به شكايات 

 ----------
مدير طرح/ مدير پروژه

تنظيم قرارداد نهايي و اخذ امضاي مجاز
 ----------

امور حقوقي،قراردادها و رسيدگي به
شكايات
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